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1. Einloggen

1. Loggen Sie sich mit dem zugesandten Benutzernamen und Passwort
ein.

2. Setzen Sie ein neues Passwort.

— Video mit Anleitung: http://youtu.be/53UWKvHEMCs
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2. Arbeitsjournal

1. Klicken Sie auf ,Neuer Beitrag®, um mit dem Schreiben des Q/

Arbeitsjournales zu beginnen.
2. Geben Sie einen passenden Titel fur Ihren neuen Beitrag ein.

3. Setzen Sie allenfalls Schlagworte. Diese helfen Ihnen ,altere”
Eintrage einfacher zu finden.

4. Lassen Sie die ,Kommentarfunktion® aktiv (Voreinstellung), falls Sie
Ihren Eintrag von lhrer Betreuungsperson kommentieren lassen
mochten.

5. Klicken Sie auf ,Beitrag speichern®, um diesen zu sichern. Ein
Beitrag kann jederzeit Uberarbeitet oder geloscht werden.

« Hier geht es zum Tutorial-Video: hitp://youtu.be/9Q1egymK9oU
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2. Arbeitsjournal — neuer Beitrag

e

Neuer Journaleintrag im Journal: Arbeitsjournal von Hans Muster

e | |

Entrag* | 5 | e - B IiEEI?&LEIh\ﬂ

Texipeschreloung
Schisgworts Melne Schiagworne anzeigen

‘Schiagwons ilr dissas Elamant mit Komemasa gaTann: singeban

Anhangs Kelne Datekn getunden

o "
Kommentars srtaubsen m
SelMa

Beitrag speichern m

Test User
Msing Gruppen: &
» SestalsSalkiztesier

(Systermmrwaher)
» Testgruppe (Systemienisten)

Kontingent @

e haben 1.2ME Bres S0.0MB
Kortingents berurt.
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3. Freigabe von Ansichten

— Eine Ansicht ist wie eine Box, in der bestimmte Inhalte zusammengebracht und
individuellen Personen zur Verfugung gestellt werden kdnnen.

— lhr Arbeitsjournal kdnnen Sie zur Ansicht freigeben, indem Sie eine neue Ansicht erstellen.

Klicken Sie auf ,Ansicht anlegen®.
2. Geben Sie dieser Ansicht einen passenden Titel (Bspw. Arbeitsjournal Hans Muster).

Ziehen Sie die Themenboxen mit den gewunschten Inhalten unter ,Inhalte bearbeiten® in
Ihre Ansicht.

— Wahlen Sie ,Blog“ oder ,Blogbeitrage” aus, um das Arbeitsjournal oder einzelne
Beitrage daraus lhrer Ansicht hinzuzuflgen.

4. Wahlen Sie unter ,Ansicht freigeben® alle Personen aus, die diese Ansicht einsehen und
kommentieren durfen (bspw. Betreuungsperson).

5. Kilicken Sie auf ,fertig“, um lhre neue Ansicht freizugeben. Die ,eingeladene Person® erhalt
eine E-Mail mit den Informationen zur freigegebenen Ansicht.

—  Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 8. Freigabe/Ansichten oder
im Tutorial-Video: http://youtu.be/V9 QsWC4JKE
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3. Freigabe - Ansichten

Ansichten ®

> suchs: Thel, Beschreloung, Schlagworts Sortleran nach: Suche 4
| | vl ey

Kontakte und Gruppen
N2 AnEOneChpEner Seis l51, was Sie e Kontaie und Gruppen 2u sehan. Nur Sle henen Zugang 2u T

Startseite

Dashboard-Ansicht
Inre Cashboard-Ansicht lst die Sale, die Sle sehen, wenn Sle sich elnloggen. Nur Sle aben daflir die Zugrifsarizaonis.

Abschluss-5eite
Inre Arschiuss Sehe kst was Ske lhrem Arschiluss finden. Mur Ske haben Zugang 2u Ir.

Frofilansicht
e ProfiEnsicnt 15t dis Sehe, dis andens Nutzerinen sehen, wenn Sk auf nen Naman ooer inr Proflinlid kicen

[

Arbeitsprozess Maturaarbeit Testuser
Dilese Arslont dient damy, melner Betreuungsperson 2u Zekgen, wie loh bel melner Maturaarek vorgegangen ol

Chne Titel

Y
AR B BB BB

(o [

Ohne Titel (1)
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4. Gruppe bilden

1. Klicken Sie auf ,Gruppe anlegen®.
2. Geben Sie der Gruppe einen Namen.

3. Setzen Sie den Button ,Offen” auf OFF, damit Benutzer der Gruppe
nicht ohne |hre Einwilligung beitreten konnen.

4. Klicken Sie auf ,Gruppe speichern®, um die Gruppe zu erstellen.

5. Sie mussen gewunschte Mitglieder gezielt einladen, da Sie als
Ersteller/in der Gruppe die Administrationsrechte besitzen und daher
die Gruppe verwalten.

— Klicken Sie hierzu auf ,Mitglieder” und dort auf ,Benutzer Uber ihre
Profilseite zur Gruppe einladen...”

— Suchen Sie die gewlnschte Person.

— Verschieben Sie diese in den Bereich ,Nutzer/innen die eingeladen
werden sollen”

— Klicken Sie auf ,Absenden®. =» Die Person erhalt eine E-Mail.
13.11.15 SelMa Seite 7



Universitat ¥ SELBSTREGULIERTES LERNEN FNSNF

Zurich™ = UND MATURAARBEIT (SelMa) SCHWEIZERISCHER NATIONALFONDS
ZUR FORDERUNG DER WISSENSCHAFTLICHEN FORSCHUNG

Institut fur Erziehungswissenschaft

5. Startseite/Dashboard anpassen

TestUser | Einstellungen % | B2§ 0 @ Abmelden

Nutzer/innen suchen Weiter |

8.9.2015, 14:27:45 Startseite Last Login: 2015-10-08 12:14:04 |

Willkommen bei lhrem SelMa Online-Lerntagebuch e

Mit Inrem persdnlichen SelMa Online-Lerntagebuch istvieles maglich...

Meine Gruppen:

« SeetalsSelMatester
Sie kdnnen beispielsweise Ihren Lern- und Arbeitsprozess festhalten und diesen mit ausgewahiten Personen teilen, Ihre Ideen festhalten, Dateien und Unterlagen abspeichern sowie eine (Systemverwalter)
eigene Homepage kreieren.

# Bearbeiten
Kontakte Literaturrecherche %i Meine
@ Seiten ——

« Testgruppe (Systemverwalter)

online/offline - . .
Online Kontakte (0) Abschiussdatum Titel Erledigt Es sind keine Seiten auf der ° KIICken Sle an
Offline-Kontakte (0 29 August 2015 ibli 1] Beobachtungsliste = .
ine-Kontakte (0) g gz:tcr:lblbllothek bearbelten’ um d|e |
1 Aufgabe Ansicht lhrer Startseite zu
verandern.

— Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch unter 2.2. oder im
Tutorial-Video: https://www.youtube.com/watch?v=-Ph5zjRk9Cw
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5. Startseite/Dashboard

Test User's Dashboard: Inhalt bearbeiten ®

Layout bearbeiten  Imhalt bearbeiten Ansicht anzeigen =

Infermationen

| E‘ Jehel E einen L k wnd filgen Sie ihn in die Ansicht ein. Ois Blbcks kinnen an dis gewiinschis Position gezogen werden

5 Text = = i =

: Kontakte (H [ (H) Meine [ |
4] Biki online/offline Literaturrecherche beobachteten Seiten
[ Dateien, Bilder gﬂllﬁiﬁﬁﬁiﬂi Abschiussdatum Titel Erledigt ettt

und Video - - 8 —

P — » Ziehen Sie die gewlnschten Themenboxen (links)
- ‘ in das Ansichtsfeld (rechts). Diese werden
() Atigemein - anschliessend auf Ihrer Startseite angezeigt.
@ Persdnliche « Ziehen Sie Ihr Arbeitsjournal in das Ansichtsfeld,

damit Sie jederzeit Ihre neuesten Beitrage sehen.
« Klicken Sie auf ,Fertig“, um lhre Anderungen

abzuspeichern.

[} Externe Inhalte
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