Universitat Institut far
Ziirich* Erziehungswissenschaft

Universitat Zirich

Institut fUr Erziehungswissenschaft
Agatha von Déniken
Administration LLBM
Kantonsschulstrasse 3

CH-8001 Zurich

Telefon +41 44 634 66 81
www.ife.uzh.ch/llbm

Ausschreibung

27. Marz 2024

Semesterassistenz zur Unterstltzung der
Administration «Lehrdiplom fir Maturitatsschulen»
ab HS 2024 (ab August 2024)

Wir erwarten:

¢ Interesse und Freude an administrativer Tatigkeit (evt. schon erste
Erfahrungen darin)

¢ Genaue, zuverlassige Arbeitsweise und Sorgfalt mit vertraulichen Daten

e Fahigkeit, die Arbeiten selbstandig zu organisieren und den Uberblick zu
behalten

e Engagement auch bei repetitiven Arbeiten

¢ Flexibilitat in Bezug auf die Einsatzzeiten: Januar und Juni sind Spitzenzeiten,
daneben flexible Einsatze wahrend der Semester und Zwischensemester

e Gute Kenntnisse der Officeprogramme (im Idealfall auch Datenbanken)

e Bedingung fur eine Anstellung: Sie studieren an der UZH und sind in einen
BA- oder MA-Studiengang der UZH eingeschrieben.

Wir bieten:

e Einblick in die Arbeit der Administration des Studiengangs «Lehrdiplom fur
Maturitatsschulen»

e sorgfaltige Einfihrung und Unterstitzung

o Madglichkeit flr eine Semesterassistenz tiber mehrere Semester: Ein
l&angerfristiger Einsatz ist sehr erwiinscht (50-60 Stunden pro Semester)

e Ein kollegiales Team und Kontakte zu verschiedenen Ansprechgruppen

e Arbeitseinsatz wahrend des Semesters, aber auch in den Zwischensemestern

Kontakt und weitere Auskiinfte
Agatha von Daniken

Tel. +41 44 634 66 81

E-Mail: agatha.vondaeniken@ife.uzh.ch
Homepage: www.ife.uzh.ch

Bewerbung bitte bis am 11. April 2024 an agatha.vondaeniken@ife.uzh.ch
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